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BILAGA 1 - SARSKILDA REGLER FOR SALSENTAMEN (gj klart)



INLEDNING

Examinationen ar en grundlaggande del av utbildningsprocessen inom hdgre utbildning och en bety-
delsefull del i studenternas larandeprocess. Det ar darfor angeléget att all examination genomférs med
hdg kvalitet och god réttsékerhet.

Enligt hogskoleforordningen innebar examination “att en examinator bestammer ett betyg utifran den
eller de former for bedémning av studenternas prestationer som anges i kursplanen” (HSV 2008:36 R s.
27). Det finns flera olika former for att examinera studenter inom hogskolan. Exempel pa examinations-
former &r salsskrivning, paper, hemtentamen, laboration, praktik och sjélvstandigt arbete/examensar-
bete. Examinationer kan genomforas individuellt eller i grupp men examinatorn ska vid alla former av
examination bedéma den enskilde studentens prestation.

For att uppna en rattssaker examination behdvs klara och kanda regler. Reglerna ska vara tillgangliga
och kénda for studenter, larare och administratorer.

Foljande regler galler all examination vid Linnéuniversitetet inom utbildning pa grundniva och avance-
rad niva. Utover dessa regler ska kursplanerna innehalla information om hur examinationen pa kursen
ska genomforas.



1. Examinator

Hogskoleférordningen 6 kap 18 §
Om inte annat ar foreskrivet i kursplanen, skall betyg sattas pa en genomgangen kurs. Betyget skall
bestdmmas av en av hdgskolan sarskilt utsedd larare (examinator).

Lokala regler

e Examinator ska vara anstélld som l&rare vid Linnéuniversitetet.

e Fakultetsnamnderna/Namnden for utbildningsvetenskap ska uppratta kriterier for vem som far vara
examinator for de kurser som ges pa grundniva och avancerad niva.

e Fakultetsndmnderna/Namnden for utbildningsvetenskap ska uppratta regler for hur examinatorer
utses.

e Uppgift om vem som ar examinator ska meddelas de studerande senast vid kursstart.

e Examinator har det slutgiltiga ansvaret for betygssattning av examinationen. Som underlag for sitt
stallningstagande kan examinator inhamta synpunkter fran andra berérda personer saval inom som
utom Linnéuniversitetet.

e Examinator ska inte tillika vara handledare pa samma examensarbete/sjéalvstandigt arbete (pa nivan
G2E eller hogre niva) om inte sérskilda skal foreligger.

1.1 Jav
Forvaltningslagens bestdmmelser om jav (Forvaltningslagen (1986:223) 11-12 8) ska alltid iakttas.
Lokal regel

o Berorda personer har skyldighet att anmala en uppkommen jévsituation till prefekten, som da

har skyldighet att utreda fragan.

1.2 Byte av examinator

Hogskoleférordningen 6 kap 22 8§
En student, som utan godkant resultat har genomgatt tva prov for en kurs eller en del av kurs, har réatt
att f en annan examinator utsedd, om inte sarskilda skal talar mot det.

Lokal regel

e Ansokan om att fa en annan examinator utsedd lamnas skriftligen till prefekten vid berord institu-
tion. Prefekten fattar beslut i &rendet.

2. Examinationstillfallet

Hogskoleférordningen kap 6 kap 15 §
I kursplanen ska foljande anges:/.../9. formerna for att beddma studenternas prestationer



2.1 FOrberedelse for examination
Lokala regler

e Datum och tidsramar for examinationstillfallen ska meddelas studenterna vid kursstart.

e Regler som galler for examinationer och vilka hjalpmedel som ar tillatna ska meddelas studenterna
i god tid fore examinationstillfallet.

e Beddmningsgrunder och de krav som stélls for respektive betygsgrad dvs. betygskriterier ska Iam-
nas till studenterna skriftligen vid kurs-/delkursstart. Betygskriterier ska precisera vilka kvaliteter
som ska visas for respektive betygssteg och beskrivas utifran de forvantade studieresultaten och det
faktiska innehallet.

e Examination ska ske pa det eller de sprak som anges som kursens undervisningssprak.

2.2 Ratt att genomga examination

Lokala regler

e For att fa delta i examination ska studenten vara registrerad pa kurs vid Linnéuniversitet och kunna
uppvisa giltig legitimation vid examinationstillfallet.

e Studenten ska ha betalat karavgift till studentkar vid Linnéuniversitetet for den termin fran vilken
examinationen harror.

e Student som gor examination senare an under den termin som examinationen harror fran befrias
fran betalning av ytterligare karavgift. Student ska emellertid kunna visa upp intyg pa betald kar-
avgift for aktuell termin vid examinationstillfallet.

e Kan studenten inte uppvisa giltig betald karavgift far han/hon fullfélja examinationen men resulta-
tet rapporteras inte in i Ladok forran intyg pa betald karavgift har uppvisats.

e Kontroll av identitet och betald karavgift ska goras i samband med examination (krav pa betald
karavgift galler t.o.m. 2010-06-30, darefter upphor karobligatoriet).

e Krav pa betald karavgift galler inte studenter pa uppdragsutbildningar.

2.3 Kvittens pa inlamnade examinationshandlingar

Lokal regel

e Oavsett examinationsform har studenten ratt att pa begéran fa kvittens pa sina inlamnande exami-
nationshandlingar.

2.4 Nytt examinationstillfalle pa grund av misstag fran universitetets sida

Lokala regler

e Studenter som pa grund av misstag fran universitetets sida inte kunnat delta i examinationen ska
erbjudas ett nytt examinationstillfalle. Prefekten beslutar om nytt examinationstillfélle vilket ska
anordnas inom tva veckor fran det att misstaget upptécktes.

e Om en examinationshandling forsvinner och det ar universitetets ansvar ska studenten erbjudas ett

nytt examinationstillfalle. Prefekten beslutar om nytt examinationstillfélle vilket ska anordnas inom
tva veckor fran det att misstaget upptacktes.



2.5 Studenter med funktionsnedséttning
Lokala regler

e Studenter med funktionsnedsattning ska sa langt det a&r mojligt fa de hjalpmedel som kravs vid
examinationen for att de ska ha sa likvardiga forutsattningar som majligt som studenter utan funk-
tionsnedséattning. Examinator beslutar efter samrad med samordnare for studenter med funktions-
nedsattning.

e Studenter med funktionsnedséttning kan fa byta examinationsform om sarskilda skal finns. Exami-
nator beslutar efter samrad med samordnare for studenter med funktionsnedsattning.

2.6 Provtillfalle pa annan ort
Lokala regler

e Student kan beviljas att gora ett provtillfalle pa annan ort om synnerliga skal foreligger och rattssa-
kerheten kan garanteras. Som synnerliga skal raknas sadant som sjukdom, militartjanst eller annat
tvingande skal gor att det inte & mojligt att resa till examinationsorten eller om student finns pa
annan ort pa grund av att det ingar i utbildningen (t ex praktik, examensarbete).

e Provtillfallet kan ske pa hogskola, universitet, larcentrum som bedriver hdgskoleutbildning eller pa
ambassad.

e Studenten ska skriftligen ansoka om att fa genomfora provtillfalle pa annan ort minst tio arbetsda-
gar fore det aktuella provtillfallet. Prefekt beslutar.

e Provtillfalle pa annan ort ska ske samma datum och under samma tid som aktuellt provtillfalle. |
ovrigt ska samtliga angivna anvisningar for aktuellt provtillfalle galla.

e Studenten ansvarar for att underséka om godkénd lokal, skrivningsbevakning och annat som krévs
for aktuellt provtillfalle finns pa den ort dér studenten 6nskar genomfora provtillfallet.

e Provtillfalle pa annan ort ska inte innebara nagon merkostnad for universitetet.

2.7 Misstanke om fusk

Hogskoleférordningen 10 kap 1 8
Disciplinara atgarder far vidtas mot studenter som
1. med otillatna hjalpmedel eller pa annat satt forsoker vilseleda vid prov eller nar en studiepre-
station ska bedémas,
2. stor eller hindrar undervisning, prov eller annan verksamhet inom ramen foér utbildningen vid
hdgskolan.

Lokal regel:

¢ Vid misstanke om fusk ska examinator anmala handelsen till rektor tillsammans med studentens
namn, personnummer och en skriftlig beskrivning av héndelsen.



3. Férnyad examination

Hogskoleférordningen 6 kap 15 8§
I kursplanen skall féljande anges:/.../12. om antalet tillfallen for prov och praktik eller motsvarande
utbildningsperioder for att bli godkand ar begransat.

Hogskoleférordningen 6 kap 21 §
Om en hogskola begransar det antal tillfallen som en student far genomga prov for att fa godként resul-
tat pa en kurs eller del av en kurs, skall antalet tillfallen bestammas till minst fem.

Lokala regler

e Datum for fornyad examination meddelas senast vid ordinarie examinationstillfalle.

o Efter varje ordinarie examinationstillfalle féljer minst en férnyad examination i néra anslutning till
den tidpunkt resultatet av den ordinarie examinationen meddelats.

e Tiden mellan meddelandet av resultat pa ordinarie examination och den férnyade examination ska
vara minst tio arbetsdagar. For examinationer med ordinarie tillfalle i juni erbjuds férnyad exami-
nation tidigast i augusti.

e Student som inte utfort laboration eller inte Iamnat in laborationsrapport inom angiven tidsram ska
ges mojlighet till en férnyad examination vid nésta tillfalle kursen ges. Examinator kan dock beslu-
ta om sérskilt uppsamlingstillfalle.

e Vid fornyad examination géller samma betygsskala som vid ordinarie examinationstillfalle.

e Eventuella begransningar av antalet examinationstillfallen ska framga av kursplanen.

e | samband med att en kurs laggs ner/slutar ges ska larosétet tillhandahalla ytterligare tre provtillfal-
len for kursen under minst ett ar. Totalt maste den nedlagda kursen ha tillhandahallit minst fem
provtillfallen.

3.1 Verksamhetsforlagd utbildning/praktik
Hogskoleférordningen 6 kap 21 8§

Om godkant resultat pa en kurs eller del av en kurs forutsatter att studenten genomgatt praktik eller
motsvarande utbildning med godként resultat, skall antalet praktik- eller motsvarande utbildningsperi-
oder bestammas till minst tva.

e For lokala regler som ror examinationer som bygger pa praktik/verksamhetsférlagd utbildning och
for eventuella begransningar av antalet praktik- eller motsvarande utbildningsperioder hanvisas till
berdrd fakultetsnamnd/namnd.

4. Bedémning och betyg

Hogskoleférordningen 6 kap

15 8 | kursplanen skall foljande anges:/.../10. de betygsgrader som skall anvandas

18 § Om inte annat ar foreskrivet i kursplanen, skall betyg sattas pa en genomgangen kurs. Betyget
skall bestémmas av en av hogskolan sarskilt utsedd larare (examinator).

19 § Som betyg skall anvandas nagot av uttrycken underkand, godkand eller val godkand, om inte hog-
skolan foreskriver ett annat betygssystem.

Lokala regler



e Som betyg anvénds nagot av uttrycken underkénd, godkénd eller vél godkand.

e Om sarskilda skal foreligger kan nagot av uttrycken underkénd eller godkénd anvéndas.

e For tekniska utbildningar kan nagot av uttrycken underkand, godkand (3), icke utan berém god-
ké&nd (4) och med berém godkéand (5) anvandas.

e Betygsskala ska anges i kursplanen. Nagon av ovanstaende tre skalor ska valjas.

e Betygsskala ska framga i kurs- och examensbevis.

4.1 Beddmning av examination och aterkoppling
Lokala regler:

e Om inte sérskilda skal foreligger ska examinationen beddmas och resultatet meddelas senast 15
arbetsdagar efter examinationstillfallet for heltidskurser och senast 20 arbetsdagar for halvfartskur-
ser.

e Enstudent har inte ratt att aterkalla inlamnade examinationshandlingar och pa sa satt undvika att
betygssattas.

e Enstudent har ratt att ta del av det som ligger till grund for betygssattning (det som har tillforts ett
betygsarende).

e Studenter ska fa aterkoppling pa sina examinationsuppgifter i anslutning till varje examinationstill-
falle oavsett examinationsform.

4.2 Komplettering
Lokal regel

e Examinator kan bestamma att en student som ligger nara gransen for godkant betyg far utféra kom-
pletterande uppgifter for att na upp till betyget godkand men maste da tydligt klargéra inom vilken
tid och pa vilket eller vilka satt kompletteringen far utforas.

4.3 Meddelande och expediering av betygsbeslut
Lokala regler

e Hanteringen av personuppgifter vid meddelande om betygsbeslut ska ske i enlighet med Person-
uppgiftslagen. Pa allmanna anslagslistor ar det tillatet att skriva ut namn och delar av personnum-
ret.

e Provresultat for aktuellt prov i provuppsattning ska efter bedémning och betygssattning skyndsamt
registreras i Ladok.

e Examinator ska, for student som sa begar, motivera betygsbeslutet.

4.4 Overklagan av betygsbeslut

Hogskoleverket 2008:36 R
Av 12 kap. 4 § hogskoleforordningen jamford med 2 § i samma kapitel framgar att ett betygsbeslut inte
far verklagas.



4.5 Rattelse av betyg

Enligt Hogskoleférordningen 6 kap 23 §

Ett beslut enligt 26 § forvaltningslagen (1986:223) om réttelse av skrivfel, réknefel eller liknande forbi-
seende i frdga om ett betyg skall fattas av en examinator

Enligt Forvaltningslagen (1986:223) 26 §

Ett beslut som innehaller en uppenbar oriktighet till foljd av myndighetens eller nagon annans skrivfel,
raknefel eller liknande forbiseende, far rattas av den myndighet som har meddelat beslutet. Innan rét-
telse sker skall myndigheten ge den som ar part tillfalle att yttra sig, om arendet avser myndig-
hetsutévning mot nagon enskild och atgarden inte &r obehovlig.

4.6 Omprovning av betyg

Hdogskolefdrordningen 6 kap 24 §

Finner examinator att ett beslut om betyg ar uppenbart oriktigt pa grund av nya omsténdigheter eller av
nagon annan anledning, skall examinator dndra beslutet, om det kan ske snabbt och enkelt och om det
inte innebar att betyget sénks.

Lokala regler

e En student som erhallit betyget godkand ska inte kunna underkéannas pa egen begéaran om inte be-
tygsbeslutet innehaller en uppbenbar oriktighet enligt Forvaltningslagen (1986:223 26 §).

e En student som erhallit betyget godkénd far inte géra om examinationen i syfte att erhalla ett hogre
betyg.

4.7 Utkvittering av examinationshandlingar
Lokala regler:

e Rittad examinationshandling aterlamnas till studenten eller arkiveras i minst tva ar efter betygs-
sdttningen, i enlighet med Riksarkivets foreskrift (RA-FS 2008:3).

e Student har ratt att begara ut sin bedomda examinationshandling fran dagen for betygssattningen
och tva ar framat. Darefter har universitetet ingen skyldighet att arkivera examinationshandlingar-
na.



